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MODULO 4: HOJA CALCULO
EXCEL 2007

DATOS DEL CURSO

OBJETIVOS

Comprender el concepto de hoja de célculo instalada en un ordenador. Entender y ser capaz de realizar
tareas relacionadas con el desarrollo, formateo, modificacion y distribucion de hojas de calculo sencillas.
Saber escribir y aplicar operaciones matematicas y légicas utilizando funciones y férmulas estandar. Crear y
Editar gréaficos.
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MODULO 4: HOJA CALCULO EXCEL 2007

DESTINATARIOS

Todo aquel que quiera manejar la hoja de célculo Microsoft Excel en su nueva version 2007, mejorar sus =
conocimientos. Basado en el temario SYLLABUS.

REQUISITOS
Se requiere tener conocimiento del Sistema Operativo Windows (Ver modulo 2).

PROGRAMA DEL CURSO / CONTENIDOS
Configuracion de la Aplicacion.
Celdas, Filas y Columnas.

Formato de la Hoja de Célculo.
Operaciones aritméticas.

Referencias Absolutas, Relativas y Mixtas.

S T o\

Formulas.

6.1. Méximo, Minimo, Promedio, Cuenta.
6.2. Funcion Si.

7. Gréficos.

8. Impresion.

EXAMEN

Se realizard mediante cuestionarios relacionados con el tema.

CARGA LECTIVA Y DURACION

El curso tiene una carga lectiva de 30 horas.

LUGAR Y FECHA DE IMPARTICION
Abierto.

METODOLOGIA

Teleformacion.
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